INFORMACNi MEMORANDUM O ZPRACOVANi OSOBNICH UDAJU PRO UCHAZECE
O ZAMESTNANI

V pribéhu provadéni vybérového Fizeni na volnou pracovni pozici musime ucinit urcité kroky,
v ramci kterych, dochazi ke zpracovani VasSich osobnich Gdajd, jako uchaze&l o zaméstnani.

Toto informaéni memorandum o zpracovani osobnich Gdajl popisuje zejména jakym zpusobem,
za jakym ucelem a v jakém rozsahu zpracovavame VaSe osobni udaje. Dale Vam poskytuje
informace o tom, jaka mate v souvislosti se zpracovanim Vasich osobnich udajd prava.

Spoleénost Cerméak a Hrachovec a.s., jakozto Va$ potencionalni zaméstnavatel zpracovava Vase
osobni Udaje vramci procesu naboru novych zaméstnancli. Zpracovani osobnich udajd
provadime v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o volném
pohybu téchto udaji (dale jen ,GDPR), vnitinimi pfedpisy a zasadami spoleénosti Cermak
a Hrachovec a.s. a vSemi platnymi pravnimi pfedpisy.

S jakymikoliv dotazy nebo pfi uplathovani jakéhokoliv z Vasich prav v oblasti ochrany osobnich
udajl se obraceijte pfimo na nas prostiednictvim kontaktt uvedenych nize.

Cermak a Hrachovec a.s.

Adresa: Smichovska 929/31, Praha 5, PSC 155 00
E-mail: cerhra@cerhra.cz

Telefon: 251091311

Web:  www.cerhra.cz

Prostfednictvim uvedenych kontaktt mizete také hlasit naruseni zabezpeceni ochrany osobnich
udaji a jakékoliv dalSi podezfeni na poruSovani prav a povinnosti v oblasti ochrany osobnich
udaja.

Veskeré zpracovani osobnich udaju probiha pouze v nezbytném rozsahu, a to s ohledem na typ
a kategorii osobnich udaju. VaSe osobni udaje uchovavame pouze po nezbytné dlouhou dobu
pro naplnéni ucelu zpracovani, napfiklad po dobu stanovenou pravnim predpisem. Chceme
uchovavat pouze aktualni a pfesné Udaje, proto je prlibézné aktualizujeme. Vhodné zabezpeceni
osobnich udaju je nezbytnou soucasti fadného zpracovani osobnich udaju, proto jsme
implementovali rizna opatfeni, abychom osobni Udaje chranili pfed jakymkoli neopravnénym
pfistupem. Nasim cilem je v co nejvétdi mife zachovat VasSe soukromi, proto vzdy fadné
posuzujeme, zda urcité zpracovani je nezbytné a zda nepfiméfené nezasahuje do Vasich prav
a svobod.

Kategorie osobnich udaji

Zpracovavame nasledujici kategorie Vasich osobnich udaju:

Udaje o totoznosti — jméno, pfijmeni, adresa, datum narozeni, rodné &islo, statni pFislusnost,
misto narozeni, vék, tituly, rodinny stav, fotografie dalSi relevantni osobni Udaje, které jste poskytl
nasi spole€nosti ve vadem Zivotopise

Kontaktni udaje — e-mail, telefonni €islo, korespondencni adresa a dalSi relevantni osobni Udaje,
které jste poskytl nasi spoleCnosti ve vaSem zivotopise
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Profesni udaje — stavajici a pfedchozi zaméstnavatelé, zkuSenosti, pracovni pozice, vzdélani,
dalSi udaje obsazené v zivotopisu a dalSi relevantni osobni Udaje, které jste poskytl naSi
spole¢nosti

Udaje o neexistenci zaznamu v rejstfiku tresta (je-li nezbytné pro danou pracovni pozici)

Jak Vase udaje ziskavame?

Osobni Udaje ziskavame primarné pfimo od Vas:

e poskytnuté za ucelem ucasti ve vybérovém fizeni;

e poskytnuté za ucelem pfipravy pracovni smlouvy nebo dohody o praci konané mimo
pracovni pomér

e poskytnuté za ucelem provéreni splnéni zakonnych podminek (je-li to nezbytné pro danou
pozici)

Osobni udaje ziskavame také z dalSich verejné pristupnych i neverejnych rejstrikii a evidenci
a dalSich obdobnych zdrojti, zejména:

z obchodniho rejstfiku;

ze zivnostenského rejstfiku;

z insolvenéniho rejstfiku;

z centralni evidence exekuci;

z databaze neplatnych dokladii MV CR; nebo
z profesnich socialnich siti.

Jak dlouho Vase osobni udaje uchovavame?

Vase osobni Udaje uchovavame zpravidla po dobu trvani vybérového fizeni, poté jsou osobni
udaje vCetné poskytnutych dokumentu zni€eny. V pfipadé VaSeho pfijeti do zaméstnani Vas
budeme informovat o dalSim zpracovani Vasich osobnich udaji skrze informaéni memorandum
pro zaméstnance.

Kde Vase udaje zpracovavame a komu je zpristupnujeme?

Pro zpracovani Vasich osobnich udaju vyuzivame sluzeb externich zpracovatellu. Vyuzivame
nasledujici kategorie zpracovatell: personalni agentury a poskytovatelé profesnich
psychodiagnostickych sluzeb. Informace o zpfistupfiovani udaji si muzete vyzadat
prostfednictvim naseho personalniho oddéleni.

Vase osobni udaje zpfistupfiujeme pouze v nezbytném rozsahu a v podobé nutné k dosazeni
ucelt uvedenych v tomto informa¢nim memorandu a pouze nasim smluvnim partnerim, se
kterymi jsme podepsali smlouvy chranici VasSe prava a svobody tykajici se VaSich osobnich
udaju.

Vase osobni udaje budeme zpracovavat pouze v Evropské unii.

Pfed pfedanim VaSich osobnich udaju vzdy peclivé vyhodnocujeme veSkeré okolnosti tak, aby
ochrana Vasich udaji dosahovala nalezité urovné. V souvislosti s pfedanim Vasich osobnich
Udaju partnerdm uzavirame tzv. standardni smluvni dolozky, které zaruCuji adekvatni uroven
ochrany.

Cermak a Hrachovec a.s. | Smichovska 929/31, 155 00 Praha 5 - Reporyje | cerhra.cz | cerhra@cerhra.cz | tel.: 251 091 311 | IC: 26212005



Jak Vase osobni Udaje zpracovavame?

Zpracovani VaSich osobnich udaji provadime manualné. Vase osobni udaje jsou zpracovavany
pfedevSim vybranymi zaméstnanci Spolecnosti. UCinili jsme takova opatfeni, aby k Vasim
osobnim udajim meéli pfistup pouze povéreni a proSkoleni zaméstnanci a zpracovatelé, ktefi se
podileji na jejich zpracovani, a take, aby tito zaméstnanci a zpracovatelé zachovavali mi¢enlivost
o veskerych skutecnostech, udajich a datech (osobnich €i jinych), o nichz se dozvédéli pfi vykonu
své prace. Se vSemi zpracovateli mame uzavienu pisemnou smlouvu o zpracovani osobnich
udaja, ve které klademe duraz na zabezpeceni Vasich osobnich udaju a ktera obsahuje identické
zaruky pro procesy zpracovani osobnich udajl u téchto zpracovatelu, jaké jsou nastaveny u nas.

Vase osobni Udaje zpracovavame tak, Ze je shromazdujeme, ukladame a tfidime v naSich
systémech, kontrolujeme jejich spravnost a pfipadné je aktualizujeme, a nakonec je likvidujeme.

Na jakém pravnim zakladé a pro jaké ucely Vase osobni daje vyuzivame?

Nize popisujeme pravni zaklady pro zpracovani Vasich osobnich udaji a jednotlivé ucely jejich
zpracovani:

o Jednani o smlouvé

Projevite-li zajem o nami nabizenou pracovni pozici, jsme opravnéni zpracovavat Vase osobni
udaje, které nam poskytnete, abychom mohli fadné provést vybérove fizeni a uzavfit smlouvu
s vybranym kandidatem.

Ziskané osobni Udaje zpracovavame k nasledujicim aceltim:

- vyhodnoceni kvalifikace;
- pozvani na vdechna kola vybéroveho fizeni;
- provadéni komunikace ohledné vybérového fizeni.

o Nase opravnéné zajmy

Va$e osobni Udaje zpracovavame také na zakladé nasich opravnénych zajmu, avSak pouze za
predpokladu, Ze VaSe zajmy a zakladni prava a svobody nepfevazuji nas opravnény zajem. Pied
zahajenim zpracovani vzdy dikladné pomé&fujeme Vase zajmy s témi nasimi. Nasim opravnénym
zajmem je pfedevsim ovéfeni Vami poskytnutych informaci. Pokud se zpracovanim nesouhlasite,
mate pravo vznést namitku a my provedeme nové posouzeni.

Ugely zpracovani Vasich osobnich Gdaji na zakladé nasich opravnénych z&jma jsou nasledujici:

- provéfeni Vami poskytnutych informaci a dokladu;
- vyhodnoceni Vasich profil na raznych profesnich socialnich sitich (napf. LinkedIn).

VaSe osobni udaje dostupné na socialnich sitich shromazdujeme a zpracovavame jen do té miry,
do niz se pfimo vztahuji k vykonu pfislusné pozice. Nikdy neprovéfujeme profily na Cisté
soukromych socialnich sitich (napf. Facebook).
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Jaka mate prava v oblasti ochrany osobnich udaju?

Va$e Udaje zpracovavame zcela transparentnim zpusobem. Kdykoliv béhem zpracovani Vasich
osobnich udaji muzete vyuzit nasledujicich prav:

e Mate pravo na pristup k Vasim osobnim udajim, a na pofizeni kopie Vasich osobnich
udaja, které zpracovavame.

e Mate pravo na prenositelnost VasSich udaju, které jste nam poskytli nebo které
zpracovavame na zakladé Vaseho souhlasu nebo pro ucely plnéni smlouvy a které jsou
zpracovavany automatizované. Udaje Vam zprostfedkujeme v zabezpe&eném souboru,
ktery je strojové Citelny, takzZe si je muzete ulozit nebo zpfistupnit dalSim poskytovatelim
sluzeb. Muzete nam také poskytnout Udaje ziskané od jinych spole¢nosti. Mlzete vznést
pozadavek, abychom VaSe udaje poskytli jinému spravci — to vSak muzeme zajistit pouze
v pfipadé, Ze je takovy pfenos technicky mozny. ProtoZe uvedeny soubor obsahuje Vase
osobni udaje, doporucujeme je ulozit na Vasem zafizeni bezpe¢nym zplisobem.

o Zajistujeme, aby byly VaSe udaje stale aktualni, takze Vas jednou za ¢as a tehdy, kdy to
vyzaduje zakon, zadame o jejich kontrolu. Pokud nicméné zjistite, Ze udaje, které o Vas
mame, nejsou spravné, muizete pozadat o opravu chybnych udaja a prostfednictvim
vySe zminénych kontaktnich Udaju je mozné doplnit udaje nekompletni ¢€i pfidat udaje
dodatec¢né.

e Mate pravo pozadat o omezeni zpracovani osobnich udaju

o pod dobu, kdy bude ovéfovana jejich spravnost v navaznosti na predchozi bod
tohoto dokumentu,

o Vv pfipadé, Zze zpracovani osobnich Udajl je protipravni, ale odmitate vymaz svych
osobnich udaju,

o Vv pfipadé, Ze jiz osobni udaje nepotfebujeme, ale pozadujete je pro ureni, vykon
nebo obhajobu Vasich pravnich narokd nebo

o Vv pfipadé, Ze vznesete namitku proti zpracovani osobnich Udaji na zakladé
opravnéneho zajmu.

o Mate také pravo pozadat o vymaz Vasich osobnich udaji, ovSem pouze v zakonem
stanovenych pfipadech:

o Vase udaje jiz pro nas nejsou nezbytné nebo byla pfekro¢ena ujednana doba
uchovavani;
o Vv pfipadé, Ze jsou VaSe udaje zpracovavany na zakladé Vadeho souhlasu, jste
tento souhlas odvolali;
o nesouhlasite se zpracovanim VaSich osobnich udaji na zakladé naSeho
opravnéného zajmu; nez budou VaSe zajmy ovéfeny, zpracovani omezime
a pokud budou mit Vase prava prednost, udaje na Vasi zadost vymazeme;
o osobni udaje musi byt vymazany, je-li to nezbytné ke splnéni zakonné povinnosti;
o je-li zpracovani protipravni.
Neexistuje-li pro to pravni zaklad, VasSe udaje nebudeme mazat ani omezovat jejich
zpracovani.

e Pokud si pfejete pozadat o vykon nékterého z VaSich prav uvedenych vysSe, muzete tak
ucinit pisemné &i osobné na personalnim oddéleni Spolecnosti.

e Domnivate-li se, ze doslo v souvislosti se zpracovanim udaju k poruseni Vasich prav,
mate pravo obratit se na prislusny dozorovy ufad (zpravidla Ufad pro ochranu
osobnich udaju, adresa Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7) nebo na pfislusny soud.
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Mate pravo vznést namitku proti zpracovani VaSich osobnich (daji na zakladé naseho
opravnéného zajmu; pokud si prejete takovou namitku vznést, muzete tak ucinit osobné na
personalnim oddéleni spole¢nosti, Vezméte prosim na védomi, Ze pokud shledame, Ze nas
opravnény zajem prevazi nad VasSimi pravy a svobodami, mizeme ve zpracovani Vasich
osobnich udajl pokracovat. Bude-li Vase namitka shledana opravnénou, mize to znamenat, ze
nebudeme nadale Vase osobni udaje za danym ucelem zpracovavat.

Aktualizace
Toto informacni memorandum prubézné kontrolujeme a muizeme jej pfilezitostné ménit
(pfedevsim aby byl dodrzen soulad s pravnimi pfedpisy a postupy ochrany osobnich udaja).

Aktualizované verze budou k dispozici na nasich internetovych strankach www.cerhra.cz, pficemz
Vas na zménu vzdy upozornime.

K posledni aktualizaci tohoto informa&niho memoranda doslo 2.3. 2020.
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